
 

 اجراییروش

 عمرانیبر اجرای پروژهنظارت

 P-__-3-1-02 کد مدرک:

 00 ویرایش:شماره

 7از  1 شماره صفحه:
 

 00/00/0000 تاریخ آخرین ویرایش :  مهر اعتبار : 22/04/1932 تاریخ اولین صدور :

 

 : هدف -1

قوانین  بامطابق، شدهسپاریبرون های عمرانیپروژهاجرای بر  فنی نظارتمشخص کردن رویه  اجراییروشهدف از تدوین این 

 درسطح شهرداری ISO 9001:2008های استاندارد سازمانی شهرداری شیراز و نیازمندیدرون الزامات و مقررات ملی،

 است. منطقه

 دامنه کاربرد : -2

های شهرداری با تخصیص اعتبارات شهرداری منطقه ویا دیگر حوزهها ی که اجرای آنعمرانهای کلیه پروژه فرآینداین  دامنه

 گیرد.می بر در شود راسپاری میبرونوعمرانی، سازمان ترافیک و ...( درسطح شهرداری منطقه )معاونت فنی

 : تعاریف و اصطلاحات -3

 شود.نامیده می« منطقه»اجرایی به اختصار ر این روششهرداری منطقه که د منطقه : -

 شود.نامیده می« اداره»اجرایی به اختصار اداره عمران شهرداری منطقه که در این روش : اداره -

 طوربه پروژهآن و مشخصات فنی، معماری و طراحی  عمرانیپروژهیک اجرای هایی که حوزه حوزه تخصصی : -

ها ترین این حوزهشوند. مهمنامیده می «حوزه تخصصی»اجرایی به اختصار ط دارد و در این روشها ارتبامستقیم با آن

ها و سازمان پارک ونقل و ترافیک شهرداری شیراز وحملمعاونت فنی و عمرانی شهرداری شیراز، سازمان  ،اند ازعبارت

 .سبزفضای

شدن در مناقصه و انعقاد قرارداد، ز شرکت و برندهاخصوصی که پسپیمانکار واجد شرایط بخش مجری پروژه : -

 شود.نامیده می« مجری پروژه»اجرایی به اختصار اجرای پروژه را برعهده دارد و در این روش

صورت دایم شده ازسوی این اداره که بهناظر تعییناداره عمران شهرداری منطقه و کارشناس دستگاه نظارت مقیم : -

صورت روزانه از آن بازدید کرده و بر اجرای پروژه ازسوی پیمانکار ی پروژه حضورداشته ویا بهمستقیم درمحل اجراو 

 شود.نامیده می« مقیمت رانظدستگاه »اجرایی به اختصار مجری پروژه نظارت دارد، و در این روش



 

 اجراییروش

 عمرانیبر اجرای پروژهنظارت

 P-__-3-1-02 کد مدرک:

 00 ویرایش:شماره

 7از  2 شماره صفحه:
 

 00/00/0000 تاریخ آخرین ویرایش :  مهر اعتبار : 22/04/1932 تاریخ اولین صدور :

 

نظارت مستقیم بر ل یا نیاز به حضور درمحوعمرانی شهرداری شیراز که بدونمعاونت فنی دستگاه نظارت عالیه : -

برعملکرد دستگاه نظارت نیاز( قطعی )درصورت/ موقت های کارکردوضعیتوبررسی صورتبا کنترلپروژه، مراحل اجرای

 شود.نامیده می« دستگاه نظارت عالیه»اجرایی به اختصار در این روشنظارت کرده و  و پیمانکار مجری پروژه مقیم

( در زمان اعلام پیشنهادقیمت و تجهیزات مت مصالحها )قیها و هزینهالتفاوت قیمتابهمنظور محاسبه مبه تعدیل : -

ها وضعیت، عملیاتی به نام تعدیل صورتپروژهتاروز تحویلاجرای پروژه و نسبت به زمان  (مناقصهزمان برگزاری در)

 .شودنامیده می« تعدیل»اجرایی به اختصار که در این روشاست شدهدرنظر گرفتهازسوی کارفرما 

احداث سازی، آسفالت کردن معابر، سازی، تونلکشی، پلهای خیابانمل پروژهاششهری های عمرانپروژه پروژه : -

شوند، و در این ، که توسط پیمانکار اجرا میهای عابرپیاده و غیرهترافیکی، ساخت پلهای احداث طرحسبز، فضای

 شوند.ده مینامی« پروژه»اجرایی به اختصار روش

جهت  دستگاه نظارت مقیمموردنظر آشنایی داشته و از طرف  مجری پروژه شخصی است که به کار پیمانکارناظر :  -

 .استدهشتعیین  مجری پروژه نظارت بر عملکرد پیمانکار

 : ها و اختیاراتمسؤولیت -4

 .است طقهمن هرداریشعمران  واحدبرعهده اجرایی مسؤولیت اجرای این روش -

 منطقه است. اجراییبرعهده معاون ه،اجرایی درسطح شهرداری منطقاجرای این روشمسؤولیت نظارت بر حسن -

مناطق زیرمجموعه هماهنگی عمران ادارهبرعهده  ،اجرایی درسطح شهرداری شیرازاجرای این روشبر حسنمسؤولیت نظارت -

 است. شهرداری شیراز وعمرانیفنیمعاونت 

 : مراجع -5

 مجموعه قوانین و مقررات شهر و شهرداری. -

 «8811سال  -بهای مرجعفهرست» -

 .عمومی پیمانو مقررات شرایط  -

 .مقررات ملی ساختمانقوانین و مجموعه  -



 

 اجراییروش

 عمرانیبر اجرای پروژهنظارت

 P-__-3-1-02 کد مدرک:

 00 ویرایش:شماره

 7از  9 شماره صفحه:
 

 00/00/0000 تاریخ آخرین ویرایش :  مهر اعتبار : 22/04/1932 تاریخ اولین صدور :

 

 : شرح روش -6

 (.D-__-3-1-02« )بر اجرا(عمرانی )نظارتریزی و اجرای پروژهطرحفرآیند  فلوچارت»مطابق 

 : ستنداتم -7

 ک زیرمجموعه :مدار -7-1

 (.D-__-3-1-02« )11~18-بر اجرا(عمرانی )نظارتاجرای پروژهریزی و طرحفرآیند  فلوچارت» -

 سوابق کیفیت : -7-2

ف
دی

ر
 

 نوع سابقه مشخصات فرم / سابقه
 محل بایگانی مسؤول بایگانی

 مدت بایگانی
 کاغذی الکترونیکی کد عنوان )سال(

 √  F-__-3-1-16 پروژهاجرای صورتجلسه تحویل محل 1
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

 √  F-__-3-1-17 درخواست آزمایش 2
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

 √  F-__-3-1-18 صورتمجلس/دستورکار 9
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 رونده پروژهپ

 ازسال پس9

 پایان پروژه

 √  F-__-3-1-19 وضعیتورتخلاصه اطلاعات ص فرم 4
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

 √  F-__-3-1-20 وضعیتمحاسبه تعدیل صورت 5
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 هپایان پروژ

 √  F-__-3-1-21 فرم درخواست تشکیل کمیسیون فنی 6
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

 √  F-__-3-1-22 التفاوت قیمت مصالحمحاسبه مابه فرم 7
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

 √  F-__-3-1-23 حویل موقتجلسه ت نامهدعوت 8
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

 √  F-__-3-1-24 صورتجلسه تحویل موقت 3
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه



 

 اجراییروش

 عمرانیبر اجرای پروژهنظارت

 P-__-3-1-02 کد مدرک:

 00 ویرایش:شماره

 7از  4 شماره صفحه:
 

 00/00/0000 تاریخ آخرین ویرایش :  مهر اعتبار : 22/04/1932 تاریخ اولین صدور :

 

 √  F-__-3-1-25 وضعیتبرآورد ریالی صورت 10
 دفتردار

 انواحد عمر

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

 √  F-__-3-1-26 جلسه تحویل قطعی نامهدعوت 11
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

 √  F-__-3-1-27 صورتجلسه تحویل قطعی 12
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

 √  F-__-3-1-28 جدول محاسبه تمدید مدت پیمان 19
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

 √  F-__-3-1-29 قرارداد مهیاعتبار ب دیفرم درخواست تمد 14
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

15 
 مهیفرم محاسبه مبلغ جر

 رمجازیغ یرهایخأت
F-__-3-1-30  √ 

 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

 √  F-__-3-1-31 خیرهای پروژهأصورتجلسه رسیدگی به ت 16
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

  √ F-__-3-1-32 ای پیشرفت پروژه عمرانیگزارش دوره 17
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

18 
 ارزیابی عملکرد پیمانکاران

 های عمرانیپروژه
F-__-3-1-33  √ 

 دفتردار

 واحد عمران
 سال 2 واحد عمران

13 
 بندیلیست اولویت

 های عمرانی منطقهپروژه
F-__-3-1-34 √  

 دفتردار

 واحد عمران
 سال 2 واحد عمران

20 
برنامه ریزی عملیات احداث آسفالت 

 درسطح منطقه
F-__-3-1-35 √  

 دفتردار

 واحد عمران
 سال 2 واحد عمران

21 
 نهر و کانیوبرنامه ریزی عملیات احداث 

 درسطح منطقه
F-__-3-1-36 √  

 دفتردار

 واحد عمران
 سال 2 واحد عمران

22 
 روسازیپیادهریزی عملیات  برنامه

 درسطح منطقه
F-__-3-1-37 √  

 دفتردار

 واحد عمران
 سال 2 واحد عمران

 √  F-__-3-1-38 هالیست پروژه بهسازی کوچهچک 29
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

24 
 یهاپروژه مانکارانیعملکرد پ یابیارز فرم

 یسازروادهیو پ ینهرساز ،یبندجدول
F-__-3-1-39  √ 

 دفتردار

 واحد عمران
 سال 2 واحد عمران

 √  F-__-3-1-40 های هندسیلیست اجرای طرحچک 25
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه



 

 اجراییروش

 عمرانیبر اجرای پروژهنظارت

 P-__-3-1-02 کد مدرک:

 00 ویرایش:شماره
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 00/00/0000 تاریخ آخرین ویرایش :  مهر اعتبار : 22/04/1932 تاریخ اولین صدور :

 

26 
 آوری منصوباتدرخواست جمع

 درمحل اجرای پروژه
F-__-3-1-41  √ 

 رداردفت

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

27 
 وضعیتفرم خلاصه صورت

 وعمرانی()ارسالی به معاونت فنی
F-__-3-1-42  √ 

 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

28 
 وضعیتفرم خلاصه صورت

 ه()ارسالی به واحد امورمالی منطق
F-__-3-1-43  √ 

 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

 √  F-__-3-1-44 فرم خلاصه فصول 23
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

 √  F-__-3-1-45 فرم خلاصه متره 90
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 ه پروژهپروند

 ازسال پس9

 پایان پروژه

  √ F-__-3-1-46 وضعیت پیمانکارانپیگیری صورت 91
 دفتردار

 واحد عمران
 سال 1 واحد عمران

  √ F-__-3-1-47 های عمرانیگزارش نظارت بر پروژه 92
 دفتردار

 واحد عمران
 سال 1 واحد عمران

 √  F-__-3-1-48 های عمرانیبازدید پروژهگزارش هفتگی  99
 دفتردار

 واحد عمران
 سال 2 واحد عمران

  √ F-__-3-1-49 گزارش ماهیانه پروژه عمرانی 94
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

 √  F-__-3-1-50 فهرست بهاء واحد پایه سال ..... 95
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 ایان پروژهپ

 √  F-__-3-1-51 فرم گزارش کارشناسی واحد عمران 96
 دفتردار

 واحد عمران
 سال 9 واحد عمران

97 
 های عمرانیگزارش چندماهه عملیات

 شهرداری منطقه
F-__-3-1-52 √  

 دفتردار

 واحد عمران
 سال 9 واحد عمران

 √  F-__-3-1-53 صورتمجلس تحویل کار از پیمانکار 98
 دفتردار

 احد عمرانو

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

 √  F-__-3-1-54 فرم شماره یک 93
 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

40 
های عمرانی رسیدگی به درخواست

 شهروندان منطقه
F-__-3-1-55  √ 

 دفتردار

 واحد عمران
 سال 2 واحد عمران

41 
 ارزیابی سالیانه قراردادهای عمرانی

 یافتهموقع پایانبه
F-__-3-1-56 √  

 دفتردار

 واحد عمران
 دائمی واحد عمران



 

 اجراییروش
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  √ F-__-3-1-57 گزارش ارزیابی تعداد آزمایشات موردقبول 42
 دفتردار

 واحد عمران
 سال 1 واحد عمران

  √ F-__-3-1-58 های عمرانیگزارش ارزیابی تعداد پروژه 49
 دفتردار

 واحد عمران
 سال 1 واحد عمران

44 
 گزارش ارزیابی پاسخگویی به

 های عمرانیدرخواست
F-__-3-1-59 √  

 دفتردار

 واحد عمران
 سال 1 واحد عمران

45 
 بندیبندی و زماناولویت

 های عمرانیاجرای پروژه
F-__-3-1-60 √  

 دفتردار

 واحد عمران
 سال 5 واحد عمران

46 
 یمان پیمانکارانلیست سهمیه س

 فعال درسطح منطقه
F-__-3-1-61  √ 

 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

47 
-گزارش کنترل عملیات اجرایی پروژه

 عمرانی
F-__-3-1-62  √ 

 دفتردار

 واحد عمران
 سال 5 واحد عمران

48 
 /قطعیصورتجلسه تحویل موقت

 های عمرانی(ژه)معاملات متوسط پرو
F-__-3-1-63  √ 

 دفتردار

 واحد عمران

 -واحد عمران

 پرونده پروژه

 ازسال پس9

 پایان پروژه

43 
های روزانه عملیات اجرایی پروژهگزارش 

 عمرانی شهرداری منطقه
F-__-3-1-64  √ 

 دفتردار

 واحد عمران
 سال 2 واحد عمران

 

 : مدارک مرتبط -7-9

 (.W-__-1-2-02« )انعقاد قرارداد ستورالعملد» -

 (.P-__-3-1-01« )عمرانیپروژه طراحیمطالعات و اجرایی روش» -

 (.P-__-1-2-02« )انجام معاملاتاجرایی روش» -

 (.P-__-1-2-04« )صدور اسناد مالیبررسی و اجرایی روش» -

 (.P-C-3-1-01« )اجرایی مدیریت نگهداری ابنیه و تأسیساتروش» -

 (.P-__-3-4-02« )ارائه خدمات شهری مدیریتاجرایی روش» -

 : تغییرات در سند -8

 خلاصه تغییر مرجع / علت تغییر تاریخ تغییر



 

 اجراییروش

 عمرانیبر اجرای پروژهنظارت

 P-__-3-1-02 کد مدرک:

 00 ویرایش:شماره

 7از  7 شماره صفحه:
 

 00/00/0000 تاریخ آخرین ویرایش :  مهر اعتبار : 22/04/1932 تاریخ اولین صدور :

 

   

   

 


